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【二級主管】中程校務發展系統操作手冊 

 
基本說明：登入時，每次只能選擇一種身分進入系統，若身兼二種身份以上(例:不同單位/組別

之主管)，則要分別登入。 
 

1. 登入 https://sdp.isu.edu.tw/mtdm/：輸入帳號密碼 (或由學校首頁→使用對象→教職員→學校

資源→點選「義守大學中程校務發展系統｣進入) 

1-1 如有多重身分，於登入後頁面選擇需簽核的單位進入。

 

 
1-2 登入後如欲切換單位可選擇[變換登入單位]再重新選擇。 

 

  

有需簽核的資料在

此單位內 

https://sdp.isu.edu.tw/mtdm/
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2. 查核點檢核 
2-1 進行查核點檢核，請依序點擊，業務單位維護作業查核點檢核作業檢核 

 

 

2-2 檢視查核點列表，需進行檢核之查核點，請點擊檢核。 

 
  

紅色數字代表有待檢核資料 

2 

1 

3 



3 

2-3 二級主管檢核時，可直接修正資料，並請填入檢核用語或點選檢核欄預設常用語，如需

暫存資料，請點擊暫存，確認無誤後，請點擊檢核確認；如要退回給查核點維護者請回

到前一頁面。 

 
【檢核欄預設常用語】 
(1) 經檢核確認，已如期完成。 
(2) 進度較預定期程落後，經檢核確認，已於 x 年 x 月 x 日完成。(日期請自行填入) 
(3) 執行進度落後，持續追蹤以完成進度，預計於 x 年 x 月 x 日完成。(日期請自行填入)。 
(4) 本期無相關作業。 
(5) 跨期作業。 

 
2-4 查核點退回請相關人員修正，請點擊退回填寫者。 

 
    請填寫退回原因後，點擊退回確認，查核點維護者會收到信件通知。 

 

請填入檢核用語 

檢核欄預設常用語選單 
資料無誤，進行檢核確認
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暫存資料 

1 

1 

2 
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3. 查核點取消檢核 
3-1 檢視查核點列表，選擇需要修正之查核點，點擊檢核。 

 

 
3-2 點擊取消檢核，實際執行說明即可進行修正。下一步驟，請回到步驟 2-3 或 2-4。 
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4. 重點工作維護作業-建立重點工作項目，並設定查核點維護者：此項作業可由單位窗口或是

二級主管(包含組長、副組長)進行。步驟請參見【單位窗口】中程校務發展系統操作手冊。 


